Obec Vsestary

vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

hospodarky v Zakladni skole a materské skole, Vsestary

Napli prace: Pozadujeme:

* administrativni prace * minimalné SS s maturitou

* vedeni spisové sluzby e trestni bezthonnost

* vyfizovani objednavek * znalost prace na PC - MS Office (Word, Excel), email
* pfiprava Ucetnich dokladd * spolehlivost, peclivost, loajalnost, samostatnost

* kontrola plateb * komunikacni schopnosti

* vedeni pokladny * dobry pisemny projev a znalost ¢eské gramatiky

* komunikace s pojistovnami * Uzka spoluprace s vedenim Skoly

* sprava inventafe * predchozi zkuSenost v oblasti administrativy

Nabizime:

* prace na plny Gvazek na dobu urcitou 1 rok (po roce je mozné prodlouzeni na dobu neurcitou)
* tarifni plat v 9. platové tfidé

* pfijemné pracovni prostredi, moderni vybaveni

* pfispévky na stravovani

Nastup mozny od 1.9. 2017, nejpozdéji k 1. 11.2017.

Nabidky se Zivotopisem zasilejte na adresu Obecni Gfad VSestary, 503 12 Vsestary 35,
nebo na e-mail starosta@vsestary-obec.cz.




